INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 31 de julio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Depories

Su despacho.

Eslimada sefora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Conlratisia: ANA CONSUELO MELGAR AREVALO CuUL: 2227449871505

Nimero de coniralo: 029-599-2024.-DGA-MCD Acuerdo Minislerial: 967-2024

Servicios: TECNICOS Nil del Conlralista: 17092914

Ndmero de Faclura; 2089108044 Serie; 23D33B5C

Honorarios Mensuales: Q6,774.19 Periodo del Informe; 02 AL 31 DE JULIO 2024
Monlo Tolal del Centralo Q41,774.19 Plazo del Conlratlo: 02/07/2024 AL 31/12/2024

Unidad Adminisirativa donde presia los DIRECCION GENERAL DE LAS
servicios: ARTES

Objetivos del Conlrato:

“LA TECNICO" se compromele a presiar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION GENERAL DE
LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos tecnicas, en la prestacion de Servicios Técnicos que se
describen a cantinuacién, sin ser estas limitalivas, sino inicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Se apoyd al Direclor General de las Artes en la elaboracién de informes relacionados a ladas las actividades en la Direccién;

b) Se apoyd en el archivo y disiribucion de los diferenles documentos que se generan en la Direccion General de las Arles;

Se brindé apoyo en la alimentacion y aclualizacién de la base de dalos eleclronica del contrel de ingreso de loda la documentacién
de la Direccion General de las Arles;

d) Se brindd apoyo al Direclor General de las Artes, en la logislica de la organizacion y ejecucion de reuniones dentro y fuera del
rénelantlas?!iggg apoyo al Director General de las Arles en el manejo, organizacion y enlrega de documentacion interna a olras
dependencial del Ministerio de Cullural y Depories;

f)  Se brindo apoyo al Director General de las artes en la logislica de las actividades inherentes de la Direccion General de las Arles;

c)

e)

g) Se brindd apoyo en la recepcion y envio de correspondencia inlerna y exlerna;
h)  Se brind6 apoyo en la elaboracién y manejo del directorio inslilucional de la Direccién General de las Arles;
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Nombre Complelo del Conlralisia Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlrato: Décima Primera)
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Director Técnico HI
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




